
Selbstauskünfte
Hier finden Sie Ihre Selbstauskünfte 
(ehemals Betriebsbeschreibung), die Sie im 
Rahmen der Kontrollvorbereitung 
selbstständig ausfüllen können.

Betriebsbeschreibungen die mit „jährlich“ 
gekennzeichnet sind, müssen jährlich zur 
Kontrolle ausgefüllt werden.

Bei den restlichen Betriebsbeschreibungen 
werden die Daten aus dem Vorjahr 
übernommen. Diese sollten bei der 
Kontrollvorbereitung auf Aktualität geprüft 
werden. In diesem Jahr müssen jedoch 
zunächst alle Angaben erneut erfasst 
werden.



Um Auskünfte auszufüllen, bitte das entsprechende „Bearbeiten“-Symbol anklicken. 

Testbetrieb



Im Detailbereich 
(=Workflow) der 

Selbstauskunft können 
Sie die Beschreibung 

Ihres Betriebes 
vornehmen, indem Sie 

die offenen Felder 
ausfüllen. 

Testbetrieb



Erst wenn Sie Ihre 
Bearbeitung definitiv 
abgeschlossen haben, 

wählen Sie bitte 
„Abschluss Selbstauskunft“

Die Selbstauskunft kann bei 
der Kontrolle nur dann 

bearbeitet werden, wenn 
Sie diese vorher hier 

abgeschlossen haben!

In diesem Bereich erfolgt die 
Beschreibung Ihres Betriebes.

Füllen Sie bitte, soweit möglich, 
alle Felder aus. 

Sollten Sie sich bei einzelnen 
Angaben nicht sicher sein, 

können offene Fragen auch im 
Rahmen der Kontrolle ergänzt / 

angepasst werden. 

Testbetrieb

Wenn Sie Ihre Bearbeitung unterbrechen wollen, um sie später fortzusetzen, wählen 
Sie bitte „Speichern und schließen“, (bzw. „Speichern“ zum Zwischenspeichern).



ACHTUNG: 
Nach dem Abschluss können Sie keine weiteren 

Änderungen vornehmen.

Sollen nach Ihrem Abschluss noch gravierende 
Änderungen vorgenommen werden, muss der 

Bereich durch die Kontrollstelle erneut freigegeben 
werden. Beachten Sie, dass auch in Rahmen der 

Kontrolle Anpassungen möglich sind. Zum Abschluss „OK“ wählen. 

Testbetrieb



An dieser Stelle können Sie uns noch Mitteilungen 
zu Ihrer Selbstauskunft zukommen lassen.

Hier bitte bestätigen!

Selbstauskünfte - Abschlussmenü
Testbetrieb



ACHTUNG: 
Nach dem Abschluss können Sie keine 
weiteren Änderungen vornehmen.

Müssen Sie später noch Änderungen 
vornehmen, muss der Bereich durch die 
Kontrollstelle erneut freigegeben werden.  Zum Abschluss „OK“ wählen. 

Selbstauskünfte, 
die bereits 

abgeschlossen und 
übermittelt wurden.

Selbstauskünfte, 
die noch nicht 

bearbeitet bzw. 
noch nicht 

abgeschlossen 
wurden

ACHTUNG: Bitte schließen Sie alle bereitgestellten Selbstauskünfte rechtzeitig vor der Kontrolle ab. 
Für einen zügigen Ablauf sind wir darauf angewiesen rechtzeitig auf diese Daten zugreifen zu können.

Testbetrieb


